
แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
งานขอมอบอ านาจจากอธิการบดีเพื่อด าเนินการโครงการวิจัยที่ได้รับทุนจาก

แหล่งทุนภายนอก 
 

1. ชื่องาน   
งานขอมอบอ านาจจากอธิการบดีเพื่อด าเนินการโครงการวิจัยที่ได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอก 
 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน และ ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 
ขั้นตอน

ที ่
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

แต่ละขั้นตอน 
1 รับแจ้งความประสงค์ในการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย หรือ

การลงนามสัญญาโครงการวิจัย และตรวจสอบรายละเอียด
งบประมาณในโครงการว่ามีการตั้งค่าบริหารโครงการอัตรา
ร้อยละ 10 หรือไม ่ถ้าไม่กต็้องแจ้งให้หัวหน้าโครงการ
รับทราบและปรับปรุงโครงการ 

1 ชั่วโมง 

2 น าข้อเสนอโครงการวิจัยหรือสัญญาโครงการวิจัย ไปกรอกใน
ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เพ่ือออกรหัส
โครงการ  

1 ชั่วโมง 

3 น ารายละเอียดในโครงการและรหัสโครงการไปกรอกลง
หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการต่อ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และส่งให้หัวหน้าโครงการลงนาม 

3 ชั่วโมง 

4 ร่างค าสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่เรื่องการมอบอ านาจให้
หัวหน้าโครงการด าเนินการโครงการวิจัย 

1 ชั่วโมง 

5 ร่างหนังสือเรียนอธิการบดี (ผ่าน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย) 
เรื่องโปรดพิจารณาลงนามหนังสือมอบอ านาจ และส่งให้
คณบดีลงนาม 

1 ชั่วโมง 
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ขั้นตอน
ที ่

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
แต่ละขั้นตอน 

6 น าเอกสารทั้งหมดไปเข้าระบบ CMU e-Document เสนอ
ผ่านหัวหน้างาน รองคณบดีฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ เพ่ือ
ออกเลขและน าส่งเอกสารผ่านระบบไปยังส านักงานบริหาร
งานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
(เอกสารมี 4 ไฟล์ที่ส าคญัคือหนังสือน า, รายละเอยีดโครงการ, 
หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการ,ร่างค าสั่ง
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่)   

1 ชั่วโมง 

7 ส านักงานบรหิารงานวิจัยเสนอเรื่องเพ่ือให้พิจารณาลงนาม 
และจัดส่งกลับมายังคณะต่อไป 

5-7 วันท าการ 

8 น าค าสั่งมหาวิทยาลัยเชียงใหม่เรื่องการมอบอ านาจให้
หัวหน้าโครงการด าเนินการโครงการวิจัยส่งให้หัวหน้า
โครงการเพื่อด าเนินการกับแหล่งทุนต่อไป และจัดท าส าเนา
ค าสั่งเพ่ือเป็นหลักฐานเก็บไว้ที่งานบริหารงานวิจัย  

3 ชั่วโมง 

 

3. กฎหมายที่เกีย่วข้อง  
3.1 พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2551  
3.2 ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 2544 ลง
วันที่ 22 มีนาคม พ.ศ. 2544  
3.3 ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 2 พ.ศ. 
2548 ลงวันที่ 6 ตุลาคม พ.ศ.2548  
3.4 ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับ
จากแหล่งทุนภายนอก ฉบับที่ 2 ลงวันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 
3.5 ประกาศคณะนิติศาสตร์ เรื่อง การบริหารและการจัดการเงินอุดหนุนการวิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุน
ภายนอก ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2554  
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