
Faculty of Law, Chiang Mai University 
Exchange Program

Student Exchange Admission Procedures
จัดทําโดย งานวิเทศสัมพันธ์ และ งานบริการการศึกษา

ห น่ ว ย ง า น ที� เ กี� ย ว ข้ อ ง เ กี� ย ว กั บ ก า ร ป ร ะ ส า น ง า น ดู แ ล
นั ก ศึ ก ษ า ต่ า ง ช า ติ  ( INBOUND  STUDENT )



ขั�นตอนและการติดต่อ
Procedures and Contact Information

การรบัเข้าศึกษา Student
Nomination from
home university

(Partner
universities under
an existing MOU)

ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
( IR )

ง า น บ ริ ก า ร
ก า ร ศึ ก ษ า
( ED)

ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
( IR )

ง า น บ ริ ก า ร
ก า ร ศึ ก ษ า
( ED)

การดําเนินการในส่วนตรวจ
สอบกระบวนวชิาที�สามารถ

เป�ดสอน
(Course

Selection System)

การออกหนังสือตอบรบัรองเพื�อขอ
ตรวจลงตราจากต่างประเทศ
(Internal admission
committees and
Admission result
announcement
Acceptance
letter release)

การประสานงานกับ
สํานักทะเบียนในเรื�องที�เกี�ยวกับการลง
ทะเบียนเรยีนของนักศึกษาต่างชาติ 

(Inform Course
Description, Academic

Calendar
and System for Student
Exchange Admission)

*IR = International Relations Section
*ED= Educational Services and Student Quality Development Section



ขั�นตอนและการติดต่อ
Procedures and Contact Information

การรายงานตัวและลง
ทะเบียน

(Student
Registration)

ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
( IR )

ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
( IR )

ง า น บ ริ ก า ร
ก า ร ศึ ก ษ า
( ED)

ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
( IR )

การขอขยายเวลาพาํนัก/
การรายงานตัวอยู่เกิน 90วนั/
การขออนุญาตกลับเข้ามาอีก
(Visa Matters: Visa
Application, Visa
Extension, 90-Day

Notification, Re-Entry
Permit)

การติดตามคณาจารย์ในเรื�องผล
การเรยีน

(Follow up official
grade/ transcript

release from course
lecturer)

การรบัใบรบัรองผลการเรยีน, ส่ง
เอกสารให้นักศึกษา
(Official grade/

transcript release)

*IR = International Relations Section
*ED= Educational Services and Student Quality Development Section



ขั�นตอนการดําเนินงานการ
รบันักศึกษาแลกเปลี�ยนชาวต่างชาติ

งานวิเทศสัมพันธ์
เ รื� อ ง ข อ อ นุ มั ติ รั บ นั ก ศึ ก ษ า แ ล ก เ ป ลี� ย น ช า ว ต่ า ง ช า ติ  (ห า ก มี  MOU  ร่ ว ม กั น / ไ ม่ มีMOU)
เ ต รี ย ม เ อ ก ส า ร แ น บ เ พื� อ นํา เ อ ก ส า ร เ ส น อ ผู้ ช่ ว ย ค ณ บ ดี  ด้ า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์ พิ จ า ร ณ า  ไ ด้ แ ก่  

1 .
2 .

-  สํา เ น า ห นั ง สื อ เ ดิ น ท า ง  
-  ใ บ รับ ร อ ง แ พ ท ย์  ( ไ ม่ เ ป� น โ ร ค ติ ด ต่ อ ร้ า ย แ ร ง )  HEALTH  CHECK -UP  CERTIF ICATE
-  ป ร ะ กั น สุ ข ภ า พ  
-  CV  &  TRANSCRIPT  RECENT  ACADEMIC  TRANSCRIPT  (WITH  ENGLISH
TRANSLATION  I F  APPL ICABLE )
-  PROOF  OF  THE  ENGLISH  LANGUAGE  PROFIC IENCY  (REQUIRED  ONLY  
A  NON -  ENGLISH  NATIVE  SPEAKER )
-  LETTER  OF  APPROVAL  FROM  HOME  UNIVERS ITY
-  ส ถ า น ที� ที� จ ะ ไ ป ข อ วี ซ่ า  PLACE  TO  SUBMIT  VISA  APPL ICAT ION
3 .  จั ด ทํา ห นั ง สื อ  ACCEPTANCE  LETTER  ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า ช า ว ต่ า ง ช า ติ นํา ไ ป ใ ช้ ข อ วี ซ่ า
4 .  ป ร ะ ส า น ง า น เ รื� อ ง ก า ร จ อ ง ที� พั ก  (ACCOMMODATION)
5 .  ป ร ะ ช า สั ม พั น ธ์ กิ จ ก ร ร ม  BUDDY  ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า ใ น ค ณ ะ ที� มี ค ว า ม ส น ใ จ พั ฒ น า ทั ก ษ ะ ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ ไ ด้ ฝ� ก
ทั ก ษ ะ ก า ร สื� อ ส า ร แ ล ะ ก า ร ทํา กิ จ ก ร ร ม ต่ า ง ๆ ร่ ว ม กั บ นั ก ศึ ก ษ า ต่ า ง ช า ติ  ( STUDENT  ACTIV IT IES )



ขั�นตอนการดําเนินงานการ
รบันักศึกษาแลกเปลี�ยนชาวต่างชาติ

งานบริการการศึกษา - ประสานข้อมูลกับงานวิเทศสัมพันธ์

ต ร ว จ ส อ บ ร า ย วิ ช า ที� เ ป� ด ส อ น เ ป� น ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ ทั� ง ใ น /น อ ก ค ณ ะ  
ป ร ะ ส า น ง า น กั บ ค ณ า จ า ร ย์ ที� มี ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ เ ป� น อ า จ า ร ย์ ที� ป รึ ก ษ า ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า แ ล ก
เ ป ลี� ย น ช า ว ต่ า ง ช า ติ
เ มื� อ นั ก ศึ ก ษ า แ จ้ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ใ น ร า ย วิ ช า ที� ต้ อ ง ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น แ ล้ ว  ทํา ก า ร ล ง
ท ะ เ บี ย น ร า ย วิ ช า ที� นั ก ศึ ก ษ า แ จ้ ง ไ ว้  จ า ก นั� น แ จ้ ง ผ ล ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น  +  ต า ร า ง เ รี ย น ใ ห้
ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์ ป ร ะ ส า น กั บ นั ก ศึ ก ษ า ต่ อ ไ ป
ล ง ท ะ เ บี ย น นั ก ศึ ก ษ า ใ น ร ะ บ บ  +  แ จ้ ง ร หั ส นั ก ศึ ก ษ า แ ก่ ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์
แ จ้ ง ขั� น ต อ น ก า ร ร า ย ง า น ตั ว อ อ น ไ ล น์  (ก ร ณี ไ ม่ ส า ม า ร ถ ม า ร า ย ง า น ตั ว ที� ม ห า วิ ท ย า ลั ย ไ ด้
ใ น วั น / เ ว ล า ที� กํา ห น ด )ป ร ะ ส า น กั บ ง า น วิ เ ท ศ สั ม พั น ธ์ เ พื� อ ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า เ ต รีย ม เ อ ก ส า ร
ร า ย ง า น ตั ว ใ น ร ะ บ บ
อั ป เ ด ต ข้ อ มู ล ต่ า ง ๆ  ที� เ กี� ย ว กั บ ห ลั ก สู ต ร / วิ ช า / กิ จ ก ร ร ม ข อ ง ง า น บ ริก า ร ก า ร ศึ ก ษ า ใ ห้
นั ก ศึ ก ษ า ต่ า ง ช า ติ รับ ท ร า บ  เ ช่ น  ก า ร เ ป ลี� ย น แ ป ล ง ต า ร า ง เ รี ย น ,  เ รี ย น อ อ น ไ ล น์  ฯ ล ฯ

1 .
2 .

3 .

4 .
5 .

6 .



ขั�นตอนการดําเนินงานการ
รบันักศึกษาแลกเปลี�ยนชาวต่างชาติ

งานบริการการศึกษา - ประสานงานกับสํานักทะเบียน

จั ด ทํา ห นั ง สื อ ข อ ค ว า ม อ นุ เ ค ร า ะ ห์ ร า ย ง า น ตั ว ขึ� น ท ะ เ บี ย น ห ลั ง กํา ห น ด
+  จั ด ทํา บั ต ร นั ก ศึ ก ษ า
ข อ อ นุ มั ติ ล ง ท ะ เ บี ย น โ ด ย ไ ม่ ผ่ า น เ งื� อ น ไ ข
จั ด ทํา ห นั ง สื อ ข อ ล ง ท ะ เ บี ย น เ รี ย น น้ อ ย ก ว่ า /ม า ก ก ว่ า9  ห น่ ว ย กิ ต    

1 .

2 .
3 .

     ( ถ้ า มี )



ขั�นตอนการดําเนินงานการ
รบันักศึกษาแลกเปลี�ยนชาวต่างชาติ

งานบริการการศึกษา - ประสานงานกับ ITSC

-  ป ร ะ ส า น ง า น ใ น เ รื� อ ง ก า ร ก ร อ ก ข้ อ มู ล เ พื� อ ทํา  CMU  ACCOUNT
+  JUMBO  NET



ขั�นตอนการดําเนินงานการ
รบันักศึกษาแลกเปลี�ยนชาวต่างชาติ

งานบริการการศึกษา - ประสานงานกับคณะอื�นๆ

- ป ร ะ ส า น ง า น กั บ ค ณ ะ อื� น ๆ เ รื� อ ง ข อ ค ว า ม อ นุ เ ค ร า ะ ห์
นั ก ศึ ก ษ า ต่ า ง ช า ติ ล ง ท ะ เ บี ย น เ รี ย น ใ น ก ร ะ บ ว น วิ ช า นั� น ๆ



ขั�นตอนหลังจาก
นักศึกษาเดินทาง
ถึงคณะนิติศาสตร์

มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

ง า น บ ริ ก า ร ก า ร ศึ ก ษ า  
ป ร ะ ส า น ง า น กั บ สํา นั ก ท ะ เ บี ย น เ รื� อ ง ก า ร พ า นั ก ศึ ก ษ า

ไ ป ร า ย ง า น ตั ว ,  จั ด ทํา บั ต ร ศึ ก ษ า แ ล ะ ข อ ใ ช้
บ ริ ก า ร JUMBO  NET  ณ  I TSC

งานวเิทศสัมพันธ์ + งานบรกิารการศึกษา
ช่วยกันจัดกิจกรรมปฐมนิเทศนักศึกษาเบื�องต้น +

Campus Tour+ แนะนําตัว Buddy + กิจกรรมของ
คณะอื�นๆ ที�นักศึกษาต่างชาติสามารถเข้ารว่มด้วยได้ 



งานวเิทศสัมพันธ์กับการรายงานตัว
90 วนั/ อยู่เกิน 90 วนั/ ขอขยายระยะเวลาพาํนักในประเทศไทย/

กลับก่อนกําหนด/ กลับไปสอบออนไลน์ที�ประเทศตน/ Re-entry ฯลฯ

**กรณีที�นักศึกษาขอเดินทางกลับประเทศก่อนกําหนดต้องประสานงานข้อมูลในส่วนที�เกี�ยวข้องกับการสอบ/ 
การเข้าเรยีน ฯลฯ ที�เกี�ยวกับหลักสูตร ให้งานบรกิารการศึกษาทราบทันที เพื�อดําเนินการในส่วนที�เกี�ยวข้องต่อไป**

อัปเดตข้อมูลจากพาสปอรต์ของนักศึกษาที�
Copy ไว ้ทําตารางสรุป 

ทําเอกสารให้พรอ้ม + ให้นักศึกษาไปต่อ
รายงานตัวอย่างน้อย 1 เดือนก่อนหมดอายุ

ทํา ห นั ง สื อ แ จ้ ง ข อ ต ร ว จ ล ง ต ร า
ใ ห้ ต ร ว จ ค น เ ข้ า เ มื อ ง เ ชี ย ง ใ ห ม่

 

ทํา ห นั ง สื อ รับ ร อ ง ใ ห้ นั ก ศึ ก ษ า
ใ น ก ร ณี ข ย า ย ร ะ ย ะ เ ว ล า พาํ นั ก ก็

ทํา ห นั ง สื อ แ จ้ ง ต ม .  

 

RE -ENTRY  แ จ้ ง นั ก ศึ ก ษ า ใ ห้
ดํา เ นิ น ก า ร ด้ ว ย ต น เ อ ง ที� ต ม .  /

ส น า ม บิ น

 



งานบริการการศึกษา
ติดตามคณาจารย์ผู้ตรวจข้อสอบ ในการ
แจ้งเกรดตามกําหนด
เมื�อเกรดเฉลี�ยออกครบถ้วนทุกกระบวน
วชิาที�นักศึกษาลงทะเบียนแล้วจึงแจ้ง
งานวเิทศสัมพันธ์เพื�อ  ดําเนินการเรื�อง
การขอ Transcript ต่อไป

1.

2.

งานวิเทศสัมพันธ์
ประสานงานกับงานบรกิารการศึกษาเรื�องผลการ
เรยีน
ติดต่อนักศึกษา + สอบถามเรื�องการแจ้งผลการ
เรยีน + ให้นักศึกษาเลือกวา่สามารถรบัผลการเรยีน
ได้ 2 ช่องทางคือ Online Transcript (ส่งอีเมล
ให้ได้ทันทีที�ได้รบัผลการเรยีน) หรอื Hard copy
(ต้องขออนุมัติค่าจัดส่งเอกสารระหวา่งประเทศ เพื�อ
ส่ง Transcript ตัวจรงิให้นักศึกษาต่อไป/ สแกน
ไฟล์เก็บ + ส่งอีเมลให้ผู้ประสานงานของสถาบัน
ความรว่มมือ + นักศึกษาด้วย)

1.

2.

การสอบ/ เวลาเข้าเรยีน/ แจ้งผลการเรยีน (Transcript)



น า ง ส า ว  จั น ท ก า น ต์  ศิ ริ โ ก
พนักงานปฏิบัติงาน (ด้านบรกิารการศึกษา)

โทรศัพท์ : 053-942932
Official law cmu

lawcmu.edservice@gmail.com

 
 

สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติม 
(Contact Person)

น า ง ส า ว  อ ภิ วั น ท์  รุ จิ เ ส ถี ย ร
พนักงานปฏิบัติงาน (ด้านวเิทศสัมพันธ์)

โทรศัพท์ : 053 942936
International Relations Law CMU

law_ird@cmu.ac.th

 
 


