
แผนผังกระบวนการท างาน 

หน่วยงาน: งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ 
              และวิเทศสัมพันธ์ / บริหารงานท่ัวไป 

เรื่อง   การได้รับเชิญเป็นวิทยากร/ กรรมการ 
         ผู้ทรงคุณวุฒิ 

ผู้รับผิดชอบ 
งานบริหารงานทั่วไป 

 
 
 

งานบริหารงานทั่วไป 
 
 

งานบริหารงานทั่วไป/ งาน
บริหารงานวิจัย บริการ

วิชาการและวิเทศสัมพันธ์ 
 

คณาจารย์ 
 

งานบริหารงานทั่วไป 
 
 

งานบริหารงานทั่วไป 
 
 
 

งานบริหารงานวิจัย บริการ
วิชาการและวิเทศสัมพันธ์ 

 
 

คณาจารย์ 
 

คณาจารย์/งานบริหารงาน
ทั่วไป/ งานบริหารงานวิจัยฯ 

 

ขั้นตอนการท างาน 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

เอกสาร 
หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัด

โครงการ 
 
 

หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จัด
โครงการ 

 
หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จดั

โครงการ ท่ีคณบดไีด้ลงนามแล้ว+
บันทึกตอบรับ+แบบประเมิน 

 

หนังสือเชิญจากหน่วยงานที่จดั
โครงการ ท่ีคณบดไีด้ลงนามแล้ว+

บันทึกตอบรับ 

บักทึกขออนุมัติเดินทาง+หนังสือ
เชิญ+แบบตอบรับ 

 
บักทึกขออนุมัติเดินทาง+
หนังสือเชิญ+แบบตอบรับ 

 
แบบรายงานการให้บริการ
วิชาการแก่ชุมชนประเภท

วิทยากร 
 
 
 

แบบประเมิน/ รูปภาพ/จัดเก็บ
เอกสารการเดินทาง 

 

คณาจารย์ต้องน าข้อมลูเข้า MIS สว่น
บุคคลด้วยเช่นกัน 

 

คณาจารย์ได้รับ
เชิญโดยตรง 

ส่งแบบรายงาน/ประเมิน/ใบเสร็จ 

มอบแบบรายงานฯ แก่อาจารย์ผู้ไป
ปฏิบัติงาน 

แจ้งผลการอนุมัติให้งานบริหาร
งานวิจัย บริการวิชาการและวิเทศ

สัมพันธ์ 

ปฏิบัติงานตามที่ได้รับเชิญ 

เสนอคณบดีเพ่ืออนุมัติเดินทาง 

คณะฯ ได้รับ
หนังสือเชิญ 

เสนอคณบดีเพ่ือพิจารณา
ให้ความร่วมมือ 

ท าเรื่องขออนุมัติเดินทาง 

ตอบรับการเป็นวิทยากรฯ / แนบแบบ
ประเมิน 

จัดเก็บข้อมูล MIS / คณะฯ 


