
แผนผังกระบวนการท างาน 

หน่วยงาน: งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ 
                   และวิเทศสัมพันธ์ 

เรื่อง   การเสนอขอรับเงินสนับสนุนโครงการ   
          บริการวิชาการแก่ชุมชน 

ผู้รับผิดชอบ 
หัวหน้าโครงการ 

 
 
 

จนท.งานบริหารงานวิจัย บริการ
วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 

 
จนท.งานบริหารงานวิจัย บริการ

วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 

 
จนท.งานบริหารงานวิจัย บริการ

วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 

 
จนท.งานบริหารงานวิจัย บริการ
วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์+งาน

การเงิน การคลังและพสัด ุ

 
หัวหน้าโครงการ 

 
 
 

หัวหน้าโครงการ 
 
 
 

หัวหน้าโครงการ 
 
 

จนท.งานบริหารงานวิจัย บริการ
วิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 

ขั้นตอนการท างาน 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

เอกสาร 
บันทึกขออนุมัติจัด และแบบ

เสนอแผนด าเนินงาน/โครงการ/
กิจกรรม 

 
ระเบียบ/ประกาศที่เกี่ยวข้อง 

 
รายงานการประชุม / บันทึกขอ
อนุมัติจัด และแบบเสนอแผน

ด าเนินงาน/โครงการ/ กิจกรรม 
 

ส าเนาแจ้งผลไปยัง หัวหน้าโครงการ 
1 ชุด / เปิดแฟ้มโครงการ 

 

บันทึกขออนุมัติจัด และแบบเสนอ
แผนด าเนินงาน/โครงการ/กจิกรรม 

1 ชุด 

 
ใบส าคัญรับเงิน 2 ฉบับ 

 
 
 
 
 
 

รายงานการด าเนินโครงการ/แบบ
ประเมิน/ใบส าคัญรับเงิน 2 ฉบับ 

 

น าเสนอในที่ประชุม กก.บริการวิชาการ 

ตรวจสอบเอกสาร 

น าเสนอคณบดีอนุมตัิโครงการ 

รายงานสรุปการจดักิจกรรม  
มายังงานบริหารงานวิจยัฯ และเบกิเงินงวดสุดท้าย 

ด าเนินโครงการ 

เอกสารขออนุมัติโครงการ 3  ชุด 

หัวหน้าโครงการติดต่อรับเงินท่ี 
งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการฯ งวดที่ 1 

ส่งเร่ืองขออนุมัติผ่านงานบริหารงานวจิัย บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ไปยังงานการเงิน การคลังและพัสดุ 

แจ้งผลการพิจารณา 

จัดเก็บข้อมูล MIS / คณะฯ 


