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ประกาศสํานักทะเบียนและประมวลผล 
เร่ือง แนวปฏิบัติการถอนกระบวนวิชา ผานระบบ INTERNET 

---------------------------------------------------------- 
สํานักทะเบียนและประมวลผลไดพัฒนาระบบการลงทะเบียนกระบวนวิชา ในกรณีการถอนกระบวน

วิชาผานระบบ INTERNET       โดยกําหนดใหนกัศึกษาท่ีประสงคจะถอนกระบวนวิชาท่ีไดลงทะเบียนไวใน
ภาคการศึกษานั้นๆ  แสดงเจตนาการถอนกระบวนวิชาผานระบบ INTERNET   และใหนักศึกษาพิมพเอกสาร 
มชท45 (ใบถอนกระบวนวชิา) เพื่อขอความเห็นชอบ และนํามายืน่ตอสํานักทะเบียนและประมวลผล  เพื่อยืนยนั
การถอนกระบวนวิชา ใหเปนไปตามเง่ือนไขของขอบังคับฯวาดวยการศึกษาท่ีใชบังคับ ตามกําหนดเวลาการ
ถอนกระบวนวิชาโดยไดรับอักษรลําดับข้ัน W ในปฏิทินการศึกษาประจําภาคการศกึษานัน้ๆ  โดยเร่ิมดําเนินการ
ต้ังแตภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2553 เปนตนไป   และใหนักศึกษาปฏิบัติ ดังนี ้

1.  การถอนกระบวนวิชาผานระบบ INTERNET 
1.1 ใหนกัศึกษาเขาระบบการถอนกระบวนวิชาท่ี www.reg.cmu.ac.th หัวขอลงทะเบียน และเขาสู

ระบบการถอนกระบวนวิชาโดยใชรหัสผานลงทะเบียนของปการศกึษานั้นๆ และดําเนินการ
ตามรายละเอียดท่ีแจงตามลําดับ 

1.2 เม่ือนักศึกษาดําเนินการถอนกระบวนวิชาผานระบบ INTERNET  ใหนกัศึกษาพิมพเอกสาร
มชท 45 (ใบถอนกระบวนวิชา) จากระบบ INTERNET  และนําไปขอความเหน็ชอบและ
ลายมือช่ือจากอาจารยท่ีปรึกษา และหัวหนาภาควิชาท่ีเปดสอนหรือผูรับมอบหมาย   

1.3 นําใบ มชท 45 (ใบถอนกระบวนวิชา) ยื่นตอสํานักทะเบียนและประมวลผลดวยตนเองเพ่ือเปน
หลักฐานยืนยนัเจตนาการถอนกระบวนวชิาภายในกําหนดเวลาการถอนกระบวนวชิาโดยไดรับ
อักษรลําดับข้ัน W ตามปฏิทินการศึกษา 

1.4 หากนกัศึกษาดําเนินการไมครบเง่ือนไขท่ีกําหนดไว แสดงวานักศึกษาไมประสงคจะถอน
กระบวนวิชานั้น ๆ และกระบวนวิชานัน้จะมีสถานะการลงทะเบียนกระบวนวิชาเชนเดิม และ
เม่ือประกาศผลการศึกษา กระบวนวิชาจะไดรับอักษรลําดับข้ันตามการวัดและประเมินผลของ
อาจารยผูสอน 

2.  กําหนดเวลาการถอนกระบวนวิชาโดยไดรับอักษรลําดับขั้น W 
กําหนดเวลาการเขาสูระบบการถอนกระบวนวิชา และการยื่นเอกสาร มชท 45 (ใบถอน

กระบวนวิชา) ท่ีสํานักทะเบียนและประมวลผล  เปนไปตามปฏิทินการศึกษาในแตละภาคการศึกษา 
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3.  การตรวจสอบการถอนกระบวนวิชาท่ีสมบูรณ   
หลังจากนกัศึกษายืน่ มชท 45 (ใบถอนกระบวนวิชา) ตอสํานักทะเบียนและประมวลผลแลว ให

นักศึกษาตรวจสอบการถอนกระบวนวิชาท่ีสมบูรณ ( มีสัญลักษณ อักษรลําดับข้ัน W ) เพื่อความ
ถูกตองของการถอนกระบวนวิชา ท่ี www.reg.cmu.ac.th หัวขอลงทะเบียน และเลือกสรุปผลการ
ลงทะเบียน หรือ เลือก login เขาสูการลงทะเบียน  

หากพบวากระบวนวิชาท่ีถอนครบตามเง่ือนไขแลวแตยังไมสมบูรณ (ไมปรากฏอักษรลําดับข้ัน
W ) ใหนกัศึกษานําสําเนา เอกสาร มชท 45 (ใบถอนกระบวนวิชา) สวนของนักศึกษา       แสดงตอ
ฝายทะเบยีนการศึกษาปริญญาตรี สํานักทะเบียนและประมวลผลโดยดวนท่ีสุด เพื่อตรวจสอบและ
แกไขปญหาดงักลาว ท้ังนี ้ ใหดําเนินการภายในกําหนดเวลาการถอนกระบวนวิชาโดยไดรับอักษร
ลําดับข้ัน W ประจําภาคการศึกษานัน้ๆ 

4.  การยกเลิกการถอนกระบวนวิชาท่ีมีผลสมบูรณแลว 
หากนกัศึกษาไดถอนกระบวนวิชาสมบูรณแลว ( มีสัญลักษณ อักษรลําดับข้ัน W) แตประสงค

จะยกเลิกการถอนกระบวนวชิาดังกลาว นักศึกษาตองยื่นคํารองผานอาจารยท่ีปรึกษา พรอม
ความเหน็ของอาจารยผูสอนกระบวนวิชาท่ีขอยกเลิกการถอน ยื่นตอคณะท่ีนักศึกษาสังกัด ถึงสํานกั
ทะเบียนและประมวลผล  ท้ังนี้ ใหดําเนนิการภายในกาํหนดเวลาการถอนกระบวนวิชาโดยไดรับ
อักษรลําดับข้ัน W เทานั้น 
 

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ ณ วนัท่ี   22  ตุลาคม  พ.ศ. 2553 
 

(ลงนาม)            ทศพร  พิชัยยา 
 ( ผูชวยศาสตราจารยทศพร  พิชัยยา) 

ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผล  
 
 
 
                          สําเนาถูกตอง 
 
 
         (นางวารุณี  ศรีนาค) 
          พนักงานปฏิบัติงาน (ชํานาญการ) 


