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 2.  ชวงเวลาพิจารณาการจัดสรรทุน
2.1 งวดที่ 1 
พิจารณาจัดสรรทุนสําหรับผู  ท่ีจะไปนําเสนอผลงานทาง 
วิชาการ ท่ีมีกําหนดเดินทางระหวางวันท่ี 1 ตุลาคม ถึงวันท่ี 
31 มกราคม ของทุกป

2.2 งวดที่ 2 
พิจารณาจัดสรรทุนสําหรับผู  ท่ีจะไปนําเสนอผลงานทาง 
วิชาการ ท่ีมีกําหนดเดินทางระหวางวันท่ี 1 กุมภาพันธ ถึงวันท่ี 
31 พฤษภาคม ของทุกป

2.3 งวดที่ 3 
พิจารณาจัดสรรทุนสําหรับผู  ท่ีจะไปนําเสนอผลงานทาง 
วิชาการ ที่มีกําหนดเดินทางระหวางวันท่ี 1 มิถุนายน ถึงวันท่ี 
30 กันยายน ของทุกป

หมายเหตุ 
สําหรับผูท่ีเสนอขอรับทุนไปนําเสนอผลงานทางวิชาการ 
โดยมีชวงเวลากําหนดเดินทางระหวาง วันท่ี 1-31 ตุลาคม 
สามารถเสนอขอทุนในงวดที่ 3 ได

มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
ไดกําหนดหลักเกณฑและ 
วิธีการคัดเลือกเพื่อรับทุนดังกลาว ดังตอไปนี้

  1.  คําจํากัดความ
1.1  งานวิจัย  หมายถึง  การศึกษา  สํารวจ  คนควา 
วิเคราะห  หรือทดลอง  เพ่ือใหไดข อมูลความรู ใหม 
และการคนพบในทุกสาขาวิทยาการ  และใหหมายความ 
รวมถึงการประดิษฐคิดคน และนวัตกรรม

1.2 งานสรางสรรคทางวิชาการ หมายถึง ผลงาน 
ทางวิชาการ (ไมจําเปนตองเปนงานวิจัย) ทีมี่ลักษณะของ 
การศึกษา คนควา วิเคราะห และสังเคราะห ที่แสดงออก 
ทางศิลปะหรือดนตรี โดยสามารถนํามาพัฒนาเปนงาน 
ศิลปะประดิษฐ หรืองานดานลิขิต อันเปนที่ยอมรับ

1.3  การเสนอผลงานวิจัยในท่ีประชุมระดับ 
นานาชาติ  หมายถึง  การนําเสนอบทความวิจัยใน 
ทีป่ระชุมวิชาการนานาชาติ ซึง่จะตองมีบทคัดยอ (Abstract) 

หรือบทความฉบับสมบูรณ (Full Paper) ท่ีไดรับการตีพิมพ 
ในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceedings) โดยมี 
กองบรรณาธิการจัดทํารายงานฯ  หรือคณะกรรมการจัด 
การประชุม ประกอบดวย ศาสตราจารย หรือผูทรงคุณวุฒิ 
ระดับปริญญาเอก หรือผูทรงคุณวุฒิท่ีมีผลงานเปนท่ี 
ยอมรับในสาขาวิชาน้ันๆ จากตางประเทศ และมีผูประเมิน 
บทความที่เปนผูเชี่ยวชาญในสาขานั้นจากตางประเทศ
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 3. หลักเกณฑในการพิจารณาจัดสรรทุน
3.1 ตองเปนขาราชการ หรือพนักงานมหาวิทยาลัยประจํา 
ที่ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม มาแลวไมนอยกวา 1 ป 
นับถึงวันท่ีย่ืนเสนอขอรับทุน และไมอยูในระหวางการลา 
ศึกษาตอเต็มเวลา

3.2 ผูท่ีเคยไดรับการจัดสรรทุนเพ่ือไปนําเสนอผลงานทาง 
วิชาการมาแลว ตองนําผลงานวิชาการท่ีไดไปนําเสนอน้ัน ตีพิมพ 
เผยแพรในวารสารท่ีอยูในฐานขอมูลสากล จึงจะขอรับทุนใหมได 
สํ า ห รั บ ผ ล ง า น ท า ง วิ ช า ก า ร ท่ี ไ ด  ไ ป นํ า เ ส น อ แ ล  ว 
มีหลักฐานแสดงไดรับการตีพิมพสืบเน่ืองจากการประชุม 
(Proceeding) ใหถือวาอยูในเกณฑท่ีจะพิจารณาขอรับทุนใหมได

3.3 ในกรณีเปนงานศิลปะ หรืองานสรางสรรค หลังจากท่ีมีการ 
นําเสนอผลงานทางวิชาการมาแลว จะตองนําผลงานดังกลาว 
มาแสดงในระดับชาติ หรือระดับนานาชาติ หรือในงานวันวิชาการ 
ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม หรือตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
ในกรณีท่ีผูเคยไดรับการจัดสรรทุน แตไมไดปฏิบัติตามเง่ือนไข 
ตามขอ 3.2 และขอ 3.3 จะไมมีสิทธิขอรับทุนใหมเปนเวลา      
2 ป โดยนับจากวันที่ไปเสนอผลงานวิชาการดวยทุนครั้งกอน

3.4 ยึดหลักการกระจายงบประมาณใหแกสวนงานตางๆ 
อยางเทาเทียมกัน

3.5 สนับสนุนผลงานวิชาการท่ีมีการแสดงเอกสาร หลักฐาน 
ครบถวน และมีกําหนดการเดินทางไปแสดงผลงานทางวิชาการ 
ที่แนนอนชัดเจน

3.6 สนับสนุนผลงานทางวิชาการท่ีมีผูขอรับการสนับสนุน 
มีช่ือเปนช่ือแรกกอน และผลงานวิชาการท่ีไดนําเสนอและรับทุนน้ี 
ไปแลว ไมสามารถนํามาขอรับทุนซํ้าไดอีก

3.7 สนับสนุนผลงานทางวิชาการนานาชาติ 1 เร่ือง ตอ 1 ราย

3.8 ผลงานวิชาการในลักษณะงานวิจัยท่ีจะนําไปเสนอ  
จะพิจารณาจัดสรรเฉพาะนําเสนอผลงานทางวิชาการแบบ 
Oral Presentation และงานสรางสรรคทางวิชาการทางศิลปะ 
และรวมทั้งงานที่แสดงออกทางศิลปะหรือดนตรี

3.9 มหาวิทยาลัยพิจารณาจัดสรรงบประมาณสมทบเพื่อเปน 
คาใชจายใน 3 หมวด คือ

1) คาพาหนะสําหรับเดินทางในประเทศ ระหวางประเทศ         
    และในตางประเทศ
2) คาที่พักในประเทศ และตางประเทศ
3) คาลงทะเบียนการประชุม

3.10 สําหรับคณะวิศวกรรมศาสตรจะใหการสนับสนุน 
งบประมาณ โดยไมมีการสะสมขามปงบประมาณ สําหรับเปน 
คาใชจายตามความเหมาะสม (ไมเกิน 15,000 บาท) แบงเปน 
3 หมวด คือ

คาเคร่ืองบินระหวางประเทศ และคาพาหนะในตางประเทศ
คาเบี้ยเลี้ยงและคาที่พักในตางประเทศ
คาลงทะเบียน

โดยใชกลุมประเทศเปนเกณฑในการพิจารณาวงเงิน ดังนี้
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กลุมประเทศ

1) อาเซียน
2) ในทวีปเอเชีย
3) ในทวีปออสเตรเลีย/นิวซีแลนด
4) ในทวีปยุโรป/อเมริกา/แอฟริกา
5) อ่ืนๆ นอกเหนือจากขอ 1-4

30,000 บาท
40,000 บาท
50,000 บาท
70,000 บาท

พิจารณาตามความเหมาะสม ไมเกิน 40,000 บาท

พิจารณาจัดสรรงบประมาณ
ตามท่ีจายจริงในวงเงินท่ีไมเกิน

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ขอสงวนสิทธิ์ในการ พิจารณาจัดสรรทุนเพิ่มเติม 
นอกเหนือจากที่จัดสรร ตามขอ 3.9 ตามความจําเปนและเหมาะสมสําหรับผูรับทุน 
แลวแตกรณี ทั้งนี้ ตองอยูในกรอบงบประมาณที่มหาวิทยาลัย จัดสรรให



 4. แนวทางการสมัครขอรับทุน
ผูสมัครขอรับทุนจัดทําคําขอรับการจัดสรรทุนฯ แบบ Online 
ในระบบ CMU-MIS (เอกสารผนวก 1) พรอมท้ังใหจัดสง 
เอกสารที่เกี่ยวของจํานวน 2 ชุด เสนอตอหนวยงานตนสังกัด 
โดยสงแบบคําขอรับทุนและเอกสารท่ีเก่ียวของไดท่ีงาน 
บริหารงานวิจัย บริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ ช้ัน 6   
อาคาร 30 ป เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และนําสง  
กองบริหารงานบุคคล สํานักงานมหาวิทยาลัย ภายในระยะเวลา 
ทีแ่จงในประกาศ หากพนระยะเวลาท่ีกําหนด มหาวิทยาลัยจะ 
ไมรับการพิจารณา โดยกําหนดชวงเวลาการสมัครขอรับทุน 
ดังนี้
งวดที่ 1 (1 ตุลาคม - 31 มกราคม) 

ใหเสนอขอรับทุนและสงใหมหาวิทยาลัย ภายในวันท่ี 
31 ตุลาคม ของทุกป

งวดที่ 2 (1 กุมภาพันธ - 31 พฤษภาคม)  
ใหเสนอขอรับทุนและสงใหมหาวิทยาลัย ภายใน 
เดือนมกราคม ของทุกป

งวดที่ 3 (1 มิถุนายน - 30 กันยายน)  
ใหเสนอขอรับทุนและสงใหมหาวิทยาลัย ภายใน 
เดือนพฤษภาคม ของทุกป

หมายเหต ุ ผูสมัครตองสมัคร Online ในระบบ CMU-MIS 
กอน ถึงแมเอกสารยังไมครบ ใหรีบสงตามมาโดยดวน 
มิเชนนั้น จะไมเขาเกณฑที่จะขอรับการสนับสนุนจากคณะฯ

 5. การพิจารณาการจัดสรรทุน
5.1 หลังจากท่ีมหาวิทยาลัยจัดสรรทุนแลวจะประกาศผล 
การพิจารณาจัดสรรทุน และแจงใหหนวยงานตนสังกัดทราบ 
เพ่ือยืนยันการรับทุน (เอกสารผนวก 2) และดําเนินการ 
ตามแนวทางที่มหาวิทยาลัยกําหนด (เอกสารผนวก 3)

5.2 สําหรับผูท่ีไดรับการสนับสนุนจากมหาวิทยาลัยแลว 
คณะวิศวกรรมศาสตรจะใหการสนับสนุนคาใชจายเพ่ิมเติม 
จากท่ีมหาวิทยาลัยใหการสนับสนุนแลวแตไมเพียงพอ 
โ ด ย ใ ห  เ ป  น ไ ป ต า ม ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง ก า ร ค ลั ง 
วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 
ตามที่จายจริง ทั้งนี้ ไมเกิน 15,000 บาท

 6. เอกสารการขอรับทุน
6.1 หนังสือเชิญหรือหนังสือตอบรับอยางเป นทางการ 
จากหนวยงานผูจัดการประชุมท่ีระบุช่ือผลงานทางวิชาการ 
ชื่อผูขอรับทุน และระบุวาเปนการนําเสนอผลงานทางวิชาการ 
แบบ Oral Presentation

6.2 บทคัดยอบทความทางวิชาการ หรือบทความฉบับสมบูรณ 
ที่จะไปนําเสนอ จะตองระบุชื่อคณะผูวิจัย โดยมีชื่อผูขอรับทุน 
และผูวิจัยไวดวย

6.3 กําหนดการนําเสนอ และรายละเอียดการจัดการประชุม 
วิชาการนานาชาติ

6.4 หนังสือยืนยันจากผูร วมวิจัย ในกรณีมิไดเปนช่ือแรก 
ในผลงาน แตไดรับความยินยอมจากผูรวมวิจัยใหไปนําเสนอ 
ผลงาน  (เอกสารผนวก 4)

6.5 ในกรณีท่ีผู  ย่ืนขอรับทุนได  รับการสนับสนุนการไป 
เสนอผลงานวิชาการนานาชาติ ณ ตางประเทศ ภายใน 
ระยะเวลา 2 ป ใหสงหลักฐานการเผยแพรผลงานวิชาการ 
ระดับนานาชาติดวย
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มหาวิทยาลัยประกาศรับสมัครบุคคลเพ่ือไปเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ  

ข้ันตอนในการขอรับทุนเพ่ือไปเสนอผลงานวิชาการนานาชาติ ณ ต่างประเทศ 
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* ผู้สมัครต้องดำเนินการตามขั้นตอนนี้ มิเช่นนั ้น จะไม่เข้าเกณฑ์ที ่จะขอสนับสนุนจากคณะวิศวฯ ได้ *

คณาจารย์สมัครขอรับเสนอผลงานวิชาการนานาชาติ ณ ต่างประเทศ ผ่านระบบ CMU-MIS

คณาจารย์ส่งแบบฟอร์มเสนอผลงานวิชาการนานาชาติ ณ ต่างประเทศ และเอกสารท่ีเก่ียวข้อง

ผ่านภาควิชาต้นสังกัด มาท่ีงานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ คณะวิศวฯ

งานบริหารงานวิจัยฯ ตรวจสอบเอกสารและนำเสนอ

เพื่อขอความเห็นชอบจากคณบดี/รองคณบดีฝ่ายวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์

งานบริหารงานวิจัยฯ รวบรวมเอกสารท้ังหมด

เพื่อนำส่งกองบริหารงานบุคคล เพ่ือพิจารณา

มหาวิทยาลัยประกาศแจ้งผลการพิจารณาจัดสรรทุนให้ส่วนงานรับทราบ

ตอหนาถัดไป
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ผู้ได้รับทุนแจ้งยืนยันการรับทุน และจัดทำเอกสารขออนุมัติการเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน 

พร้อมท้ังระบุว่าเบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้มหาวิทยาลัย

ที่จัดสรรจากเงินร้อยละ 10 ของรายได้ประจำปีงบประมาณ ส่วนงาน : กองบริหารงานบุคคล (10%) 

แผนงานการเรียนการสอน  งานสนับสนุนการจัดการศึกษา กิจกรรมพัฒนาบุคลากร 

กองทุนพัฒนาบุคลากร งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนท่ัวไป 

ข้อ.2 โครงการพัฒนาอาจารย์/นักวิจัย  ไปฝึกอบรม ประชุม สัมมนาเชิงวิชาการ การนำเสนอผลงานทางวิชาการ

นําผลงานการพิจารณาดังกลาว เขาท่ีประชุมกรรมการวิจัยฯเพ่ือขอรับการสนับสนุนในระดับคณะ

งานบริหารงานวิจัยฯ แจงผลการพิจารณาไปยังภาควิชาตนสังกัด

คณาจารยผูรับทุนท่ีประสงคจะยืมเงินทดรองจายสามารถดําเนินการไดโดยปฏิบัติตามระเบียบท่ีเก่ียวของ

คณาจารยผูรับทุนเดินทางไปเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ตางประเทศ

       เม่ือคณาจารยผูรับทุนกลับจากเดินทางไปเสนอผลงาน จะตองดําเนินการดังน้ี

1. สงรายงานการเดินทางและหลักฐานการเบิกจายตามหมวดคาใชจายท่ีไดรับการจัดสรรทุน พรอมท้ังเสนอ

ผูบังคับบัญชาตามลําดับข้ัน ภายในระยะไมเกิน 3 สัปดาห หลังจากเดินทางกลับจากตางประเทศ

2. จัดทํารายงานไปเสนอผลงาน หรือฝกอบรมโดยผานหัวหนาสวนงาน พรอมภาพประกอบการนําเสนอผลงาน 

และ/หรือภาพบรรยากาศของการประชุมวิชาการท่ีไปเขารวม ตามแบบฟอรมท่ีกําหนด ภายในระยะเวลาไมเกิน 

2 สัปดาห หลังจากเดินทางกลับ



เอกสารผนวก 1 : แนวทางและขั้นตอนการใช้งานเบื้องต้นระบบทุนเพื่อไปเสนอผลงานวิชาการระดับ
                                      นานาชาติ ณ ต่างประเทศสำหรับผู้ขอรับทุนผ่านระบบ CMU MIS
       
เอกสารผนวก 2 : แบบยืนยันการรับการจัดสรรงบประมาณไปเสนอผลงานหรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ

เอกสารผนวก 3 : แนวทางและขึ้นตอนการดำเนินการรับทุนเพื่อไปเสนอผลงานหรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ
                                      สำหรับส่วนงานและผู้รับทุน

เอกสารผนวก 4 : แบบยินยอมให้เป็นผู้นำเสนอผลงานแทน
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แนวทางและขั้นตอนการใช้งานเบื้องต้นระบบทุน
เพื่อไปเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ

สำหรับผู้ขอรับทุนผ่านระบบ CMU MIS

7

" เอกสารผนวก 1



 
 

 

แนวทางและขั้นตอนการใช้งานเบื้องต้น 

ระบบทุนเพ่ือไปเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาต ิณ ต่างประเทศ 

ส าหรับผู้ขอรบัทุน ผ่านระบบ CMU MIS 
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แนวทางและขั้นตอนการสมัครขอรับทุนเพ่ือไปเสนอผลงานวิชาการ 

ระดับนานาชาติ ณ ต่างประเทศ  

ส าหรับผู้ขอรับทุน ผ่านระบบ CMU MIS 

------------------------ 

1. ผู้ขอรับทุนฯ login เข้าระบบ CMU MIS ด้วยบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านของตนเอง ได้ที่ 

http://mis.cmu.ac.th (หากมีปัญหาบัญชีผู้ใช้งานหรือรหัสผ่าน สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 

ส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โทร. 053-943832-4) 

 
2. เข้าเมนูข้อมูลส่วนบุคคล (ระบบจะเข้าเมนูข้อมูลส่วนบุคคลให้เองโดยอัตโนมัติ หลังจาก login 

เข้าในระบบ) 

 
3. เข้าเมนูสมัครขอรับทุนเพื่อไปเสนอผลงานฯ (อยู่ในเมนูการจัดการด้านซ้ายของหน้าจอ) 

 

สมัครขอรับทุนไปเสนอผลงานฯ 

ข้อมูลสว่นบุคคล 

http://mis.cmu.ac.th/
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4. หากผู้ขอรับทุนซึ่งมีสิทธิ์ในการสมัครขอรับทุนฯตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด ระบบจะน า

ท่านเข้าสู่หน้าจอการสมัครและสามารถกรอกข้อมูลได้ (ตามข้อที่ 5.) แต่หากผู้ขอรับทุนไม่มี

สิทธิ์สมัครขอรับทุนตามเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าจอประกาศ

ของมหาวิทยาลัย ดังรูป 

 
 

5. ผูข้อรับทุนกรอกข้อมูลรายละเอียดการเดินทาง (1.1 รายละเอียดผูเ้ดินทาง) ข้อมูลพื้นฐานระบบ

จะท าการกรอกให้อัตโนมัติ เชน่ ชื่อ, นามสกุล, ฯลฯ 

 
 

เบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อได้ 
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6. ผู้ขอรับทุนกรอกข้อมูลรายละเอียดการเดินทาง (1.2 รายละเอียดการน าเสนอผลงานวิชาการ

ระดับนานาชาติ ณ ตา่งประเทศ) เมื่อกรอกข้อมูลครบให้คลิก “ต่อไป” 

 

 

 

 

กรอกชื่อผลงานวิชาการฯท่ีน าไปเสนอผลงาน 

กรอกชื่องานสัมนาหรือชื่อการประชุม 

ท่ีน าผลงานวชิาการฯไปน าเสนอ 

เลอืกประเทศท่ีไปเสนอผลงานวชิาการฯ 

1 

2 

3 

คลิกวันท่ีจัดงานหรือการประชุม 

คลิกวันท่ีสิ้นสุดจัดงานหรือการประชุม 

5 

6 

คลิกลูกศร เพื่อเปลี่ยนเดือนตามที่ต้องการ 4 

ระบบจะรวมจ านวนวันจัดงานให้อัตโนมัตหิลงัจาก

เลอืกวนัท่ีจดังานและวนัท่ีสิน้สดุจดังานแล้ว 

เลอืกลักษณะของผลงานวิชาการฯ 

ท่ีน าไปเสนอ 
7 

คลิกวันท่ีเดินทางไปน าเสนอผลงานวชิาการฯ 8 

คลิกวันท่ีเดินทางกลับ 9 

ระบบจะรวมจ านวนวันเดินทางให้อัตโนมัติ

หลงัจากเลอืกวนัเดินทางไปและเดินทางกลบัแล้ว 

กรอกผลท่ีคาดวา่จะได้รับ 10 

คลิก “ตอ่ไป” 11 
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7. ผู้ขอรับทุนกรอกข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ได้รับการสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอกและ

จากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัย (2.1 ได้รับงบประมาณสนับสนุนบางส่วนแล้ว) หากต้องการ

ดูผลรวมงบประมาณจากหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยสามารถคลิกได้ที่ “รวมทั้งสิน้” 

 
 

8. ผู้ขอรับทุนกรอกข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ต้องการขอรับพิจารณาจัดสรรทุนฯ (2.2 ขอรับ

การสนับสนุนงบประมาณจากมหาวทิยาลัย ดังนี้) จากนั้นคลิก “ต่อไป” 

 
 

 

 

กรอกจ านวนเงิน 1 

คลิก “รวมท้ังสิ้น” 2 

กรอกจ านวนเงิน 1 

คลิก “ตอ่ไป” 2 
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9. ระบบจะท าการตรวจสอบประวัติการเคยได้รับจัดสรรทุนเพื่อไปเสนอผลงานวิชาการฯ ตั้งแต่

งวดที่ 2 ของปีงบประมาณ 2552 จนถึงปัจจุบัน จากนั้นคลิก “ต่อไป” 

 
 

10. ผูข้อรับทุนแนบเอกสารหลักฐาน โดยเลือกรูปแบบการแนบเอกสารหลักฐานในหมวดเอกสารที่

ต้องการแนบ จากนั้นคลิก “แนบเอกสาร” ในหมวดเอกสารที่ต้องการ หากเลือกรูปแบบ “แนบ

เอกสารเป็นไฟล์ PDF อัพโหลดไว้ในระบบ” หน้าจอจะแสดงปุ่ม “เลือกไฟล์” หรือ “Browse…” 

ดังรูปด่านล่าง 

 
 

 

 

คลิก “ตอ่ไป” 

เลอืกรูปแบบการแนบเอกสาร “แนบเอกสาร 

เป็นไฟล์ PDF อัพโหลดไวใ้นระบบ” 

คลกิ “เลอืกไฟล์” (หรือ “Browse…”) เพื่อท าการเลอืกไฟล์ PDF 

ที่ตอ้งการอพัโหลด จะปรากฎหน้าตา่งให้เลอืกไฟล์ 

A1 

เลอืกไฟล์ PDF ท่ีต้องการ A3 

คลิก “Open” (หรือ “เปิด”) A4 

A2 คลิก “แนบเอกสาร” 
A5 
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หากต้องการแนบเอกสารแบบลิงค์ URL ให้เลือกรูปแบบการแบบเอกสาร “แนบเป็นลิงค์ URL 

ที่สามารถเปิดดูได้ตลอดเวลา” หนา้จอจะแสดงกล่องขอ้ความ ดังรูป 

 

 
 

 

หากต้องการแบบเอกสารในรูปแบบเอกสารกระดาษ ให้เลือกรูปแบบการแบบเอกสาร “แนบ

เป็นเอกสารกระดาษ” หนา้จอจะแสดงดังรูป 

 

 
 

 

เมื่อแนบเอกสารทั้งหมดทุกรายการเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึก” ซึ่งจะอยู่ด่านล่างสุดของ

หนา้จอ ดังรูป 

 

 
 

 

กรอกข้อมลูลงิค์ URL ลงในช่องวา่ง 

คลิก “แนบเอกสาร” 

B2 

เมื่อแนบเอกสารท้ังหมดทุกรายการ

เรียบร้อยแลว้ให้คลิก “บนัทกึ” 

เลอืกรูปแบบการแนบเอกสาร “แนบเป็นลงิค์ 

URL ท่ีสามารถเปิดดูได้ตลอดเวลา” 
B1 

B3 

เลอืกรูปแบบการแนบเอกสาร 

“แนบเป็นเอกสารกระดาษ” 
C1 

คลิก “แนบเอกสาร” 
C2 
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11. ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลทุนเพื่อไปเสนอผลงานวิชาการฯ โดยให้ผู้ขอรับทุนพิมพ์เอกสาร

จ านวน 2 ชุด และลงชื่อผู้สมัครขอรับทุน ลงนามขอความเห็นชอบจากผู้บังคับบัญชาของส่วน

งานหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายให้ครบถ้วน แล้วส่งให้กองบริหารงานบุคคล ส านักงาน

มหาวิทยาลัย จากนั้นผู้ขอรับทุนสามารถตรวจสอบสถานะการพิจารณาจัดสรรทุนฯในปัจจุบัน

ได้จากระบบ และสามารถดูวิธีใช้เบื้องต้นได้จากแนวทางและขั้นตอนการตรวจสอบสถานะทุน

เพื่อไปเสนอผลงานวิชาการฯ 

 
 

 

สิน้สุดขั้นตอนการสมัครขอรับทุนเพื่อไปเสนอผลงานฯ 

------------------------ 
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แนวทางและขั้นตอนการตรวจสอบสถานะทุนเพ่ือไปเสนอผลงานวิชาการฯ 

ส าหรับผู้ขอรับทุน ผ่านระบบ CMU MIS 

------------------------ 

1. ผู้ขอรับทุนฯ login เข้าระบบ CMU MIS ด้วยบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านของตนเอง ได้ที่ 

http://mis.cmu.ac.th (หากปีปัญหาบัญชีผู้ใช้งานหรือรหัสผ่าน สอบถามขอมูลเพิ่มเติมได้ที่ 

ส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ โทร. 053-943832-4) 

 
2. เข้าเมนูข้อมูลส่วนบุคคล (ระบบจะเข้าเมนูข้อมูลส่วนบุคคลให้เองโดยอัตโนมัติ หลังจาก login 

เข้าในระบบ) 

 
3. เข้าเมนูตรวจสอบสถานะทุนเพื่อไปเสนอผลงานฯ (อยู่ในเมนูการจัดการด้านซ้ายของหน้าจอ) 

 

ข้อมูลสว่นบุคคล 

ตรวจสอบสถานะทุนไปเสนอผลงานฯ 

http://mis.cmu.ac.th/
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4. ระบบจะประมวลผลรายละเอียดข้อมูลสถานะการไปเสนอผลงานวิชาการฯของผู้สมัครขอรับ

ทุนเพื่อไปเสนอผลงานวิชาการฯ ดังรูป 

 
 

 

 

 

สิน้สุดขั้นตอนการตรวจสอบสถานะทุนเพื่อไปเสนอผลงานวิชาการฯ 

------------------------ 

สถานะการขอรับพิจารณาจัดสรรทุนฯในปัจจุบัน 
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แบบยืนยันการรับการจัดสรรงบประมาณ
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แบบยืนยันการรับทุนเพ่ือไปเสนอผลงานหรือฝกอบรม ณ ตางประเทศ

 ขาพเจา       สังกัด
ไดรับการจัดสรรทุนเพ่ือไป          เสนอผลงาน            ฝกอบรม ณ ตางประเทศ ประจําป
งวดท่ี          /                จํานวนเงิน                      บาท โดยจัดสรรจากงบประมาณรายจายจากเงินรายได 
มหาวิทยาลัยท่ีจัดสรรจากเงินรอยละ 10 ของรายได

  ขอยืนยันการรับทุน และไดรับทราบและจะปฏิบัติตามเง่ือนไขและแนวทางการรับทุน    
  ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดทุกประการ
  ไมขอรับการจัดสรรทุน เน่ืองจาก

       ลงช่ือ     ผูรับทุน
              (     )
               วันท่ี  /           /
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สำหรับส่วนงานและผู้รับทุน
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แนวทางการสมัครขอรับทุน
แนวทางและข้ันตอนการดําเนินการรับทุนเพ่ือไปเสนอผลงาน หรือฝกอบรม ณ ตางประเทศ

สําหรับสวนงานและผูรับทุน

1.  มหาวิทยาลัยแจงประกาศผลการพิจารณาการจัดสรรทุนใหส วนงานไดรับทราบโดยท่ัวกัน และสงให กองคลัง 
สํานักงานมหาวิทยาลัย เพ่ือดําเนินการในสวนท่ีเก่ียวของ
2.  สวนงานตนสังกัดท่ีมีผู ไดรับทุนแจงใหผู  รับทุนยืนยันการรับทุนตามแบบฟอรม และสงให กองบริหารงานบุคคล 
สํานักงานมหาวิทยาลัย ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด
3.  ผู ไดรับทุนทําเร่ืองขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน พรอมท้ังระบุวาเบิกจายจากงบประมาณรายจายจาก 
เงินรายไดมหาวิทยาลัย ท่ีจัดสรรจากเงินรอยละ 10 ของรายได ประจําปงบประมาณ 255x สวนงาน: กองบริหารงานบุคคล 
(10%) แผนงานการเรียนการสอน งานสนับสนุนการจัดการศึกษา กิจกรรมพัฒนาบุคลากร กองทุนพัฒนาบุคลากร งบเงินอุดหนุน 
เงินอุดหนุนท่ัวไป ขอ 2. โครงการพัฒนาอาจารย/นักวิจัย ไปฝกอบรม ประชุม สัมมนาเชิงวิชาการ การนําเสนอผลงานวิชาการ 
พรอมแจงความประสงคจะขอหนังสือเดินทางหรือขอออกหนังสือเพ่ืออํานวยความสะดวกในการตรวจลงตรา (ถามี) 
และนําเสนออธิการบดีหรือผูท่ีอธิการบดีมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุมัติ
4.  ผูไดรับทุนประสงคจะยืมเงินทดรองจาย สามารถดําเนินการไดโดยปฏิบัติตามระเบียบท่ีเก่ียวของ
5.  เม่ือผูรับทุนเดินทางกลับจากการไปเสนอผลงานหรือฝกอบรม จะตองดําเนินการดังน้ี
 5.1 สงรายงานการเดินทางและหลักฐานการเบิกจายตามหมวดคาใชจายที่ไดรับจัดสรรทุน พรอมทั้งเสนอผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับช้ัน ภายในระยะเวลาไมเกิน 3 สัปดาหหลังจากเดินทางกลับจากตางประเทศ
 5.2 จัดทํารายงานสรุปการไปเสนอผลงานหรือฝ กอบรมโดยผ านหัวหน าส วนงาน  พร อมภาพประกอบ 
การนําเสนอผลงาน และ/หรือภาพบรรยากาศของการประชุมวิชาการท่ีไปเขารม ตามแบบท่ีกําหนด ภายในระยะเวลาไมเกิน 
2 สัปดาหหลังจากเดินทางกลับแลว
6.  สวนงานของตนสังกัดของผูรับทุนดําเนินการดังน้ี
 6.1 ดําเนินการขออนุมัติเบิกจายเงินในการเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน พรอมหลักฐานประกอบการเบิกจายตามขอ 
5.1 โดยสงใหกองคลัง สํานักงานมหาวิทยาลัย ภายในระยะเวลาไมเกิน 3 สัปดาห หลังจากเดินทางกลับจากตางประเทศ 
หากใกลกําหนดวันส้ินสุดปงบประมาณ (30 กันยายน) หรืออยูในระยะคาบเก่ียวปงบประมาณถัดไป จะตองสงรายงาน 
การเดินทางพรอมหลักฐานการเบิกจายเงินทันทีท่ีเดินทางกลับจากตางประเทศ หากมีปญหา ไมสามารถดําเนินการดังกลาวได 
ใหทําเร่ืองขออนุมัติกันเงินไวจายเหล่ือมป กรณียืมเงินทดรองจาย ประสงคจะใชเงินยืม ใหระบุเลขท่ีสัญญาการยืมเงิน 
เพ่ือหักลางเงินยืมทดรองจายตอไป และดําเนินการตามระเบียบท่ีเก่ียวของ และสงสําเนาเร่ืองการเบิกจายให กองบริหารงานบุคคล 
เพ่ือทราบดวย
 6.2 สงรายงานสรุปไปเสนอผลงานหรือฝกอบรมของผูรับทุน ใหกองบริหารงานบุคคล สํานักงานมหาวิทยาลัย 
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ตามขอ 5.2 หากไมดําเนินการดังกลาว จะไมไดรับการพิจารณาจัดสรรทุนในโอกาสตอไป 
และอาจจะมีผลตอการบริหารงานของหัวหนาสวนงานน้ันดวย
7.  ผูรับทุนตองปฏิบัติตามระเบียบท่ีเก่ียวของเก่ียวกับการเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน ระเบียบเก่ียวกับการเงินและการคลัง 
และระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวของ ตลอดจนแนวทางการไปเสนอผลงาน หรือฝกอบรม ณ ตางประเทศ ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
หากดําเนินการเบิกจายลาชา ทําใหเกิดปญหาในการเบิกจาย หรือเบิกจายไมทัน ผูรับทุนจะตองรับผิดชอบคาใชจายดังกลาวเอง
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แบบยินยอมให้เป็นผู้นำเสนอผลงานแทน
" เอกสารผนวก 4



คูมือการรับสมัครคัดเลือกบุคคล
เพ่ือรับทุนเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติ ณ ตางประเทศ

คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม

24

แบบยินยอมใหเปนผูนําเสนอผลงานแทน

 ขาพเจา       คณะ 
ผูมีช่ือในผลงานเร่ือง 

เปนลําดับท่ี   ขอยืนยัน  ยินยอมให                       
เปนผูนําเสนอผลงานเร่ืองดังกลาวแทนในการประชุม

       ลงช่ือ     
              (     )
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