
                              
 
 

                                                                                                 คณะ……………………………… 
                                                                                           วันที่…………….เดือน………………………..พ.ศ…………………… 

 

เร่ือง   การขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนด  ภาค…………./……….. 
เรียน   คณบดีคณะ……………………………….(คณะผูรับผิดชอบกระบวนวิชา) 
 

             ขาพเจา  นาย /นาง /นางสาว………………….………………..…………………….…รหัสประจําตัว……………………..… 
คณะ……………………….สาขาวิชา…………………..…………...อาจารยที่ปรึกษา…………….…………………….………..…… 
ที่อยูติดตอไดสะดวกคือ………………………………………………...……………………………….โทรศัพท………....………..…… 
       ขาพเจาขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนด คือ 
 

กระบวนวิชา       ตอน    /    
 

เนื่องจาก  (ทําเครื่องหมาย  /  ใน       หนาขอความ  และแนบเอกสารประกอบ) 
     กระบวนวิชาที่ลงทะเบียนไวปดสอนหลังเวลาเพิ่มวิชา และไดถอนวิชานั้นแลว ตามเลขที่รับถอนกระบวนวิชา………………….…. 
    มีหนวยกิตลงทะเบียนทาง Internet นอยกวา 9 หนวยกิต (ภาคการศึกษาปกติ) คือ ไดจํานวน……….หนวยกิต (แนบใบ มชท.50 ) 
    คาดวาจะสําเร็จการศึกษา ในภาคการศึกษาน้ี  ไดตรวจพบวา          วิชา        หนวยกิต          คาลําดับขั้นสะสมเฉล่ียไมเปนไป     
    ตามเงื่อนไขฯ  (แนบใบ มชท.92 ) คือ ……………………………………………………………………………………………..…... 
    มีเหตุสุดวิสัย (ชี้แจงเหตุผลแนบคํารอง) คือ   (เชน ปวย  แนบใบรับรองแพทย)…………………………………………………..…... 
ขาพเจาขอรับรองวา            ไดชําระคาธรรมเนียมการศึกษาแลว             กระบวนวิชาที่เพิ่มไดผานวิชาที่เปน Prerequisite แลว 
     

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ…………………………………………. 
(………………………………………………) 

 

เหตุผลของอาจารยที่ปรึกษา……………………………………………………………………………………………………..…… 
      ลงชื่อ……………………………………(อาจารยที่ปรึกษา) 
      (………………………………………………….) 
 

ความเห็นของภาควิชาผูรับผิดชอบกระบวนวิชาที่ขอเพ่ิม 

    อนุญาต   ไมอนุญาต   เพราะ……………………………………………………………………… 
      ลงชื่อ ……………..…………………(หัวหนาภาควิชาหรือผูรับมอบหมาย) 
      (………………………………………………….) 

 

ความเห็นของคณบดีผูรับผิดชอบกระบวนวิชา 

    อนุมัติ   ไมอนุมัติ      เพราะ……………………………………………………………..……… 
      ลงชื่อ ……………………………………(คณบดีหรือผูรับมอบหมาย) 
      (………………………………………………….) 
 

คําขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกําหนด 

( โปรดอานคําชี้แจงหนาถัดไป ) 



 
 

คําชี้แจง 
 

 นักศกึษาท่ีมีเหตุสุดวสิัยและมีเหตุผลความจาํเปนทีต่องเพิ่ม-เปลี่ยนตอนกระบวนวิชาภายหลัง 
การชาํระเงนิคาธรรมเนียมการศึกษาแลว 
  

 ใหดําเนินการตามเงื่อนไขของประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เร่ือง การเพิ่มและการถอนกระบวนวิชา ดังนี ้
 

1. ใหนักศึกษายืน่คําขอเพิม่กระบวนวิชาหลังกําหนด หรือคําขอเปล่ียนตอนกระบวนวิชาหลังกาํหนด  
เพื่อขอความเห็นชอบจากอาจารยที่ปรึกษา ภาควิชาผูรับผิดชอบกระบวนวิชา และคณบดีผูรับผิดชอบ
กระบวนวิชา 

2. นักศึกษาย่ืนคําขอฯ ที่คณะนักศึกษาสังกดัภายใน 3 สัปดาห ของภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน 6 วัน 
ของภาคฤดูรอน นับจากวนัเขาช้ันเรียน เพือ่ขอความเหน็ชอบจากคณบดีคณะนักศึกษาสังกัด 

3. คณะนักศึกษาสังกัดรวบรวมคํารองสงเปนบันทึกขอความ มายงัสํานักทะเบียนและประมวลผล  
ภายใน 3 สัปดาห ของภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน 6 วนั ของภาคฤดูรอน เพื่อขออนุมัติ 
ตอมหาวิทยาลัย 

4. สํานักทะเบียนและประมวลผลแจงผลการขออนุมัติไปยังคณะนกัศึกษาสังกัด เพื่อแจงแกนักศึกษาใหมา
ชําระคาหนวยกิต (ถามี) ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

 
 


